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คู�มือการเป�นบร�ษัทจดทะเบียนในตลาดทุนไทย

การประชุมผู�ถือหุ�น
จัดใหมีการประชุมสามัญประจำป (Annual General Meeting: AGM) ภายใน 4 เดือน 
นับแตวันสิ้นรอบบัญชีของบริษัท
หากมีรายการที่ตองขออนุมัติระหวางป บริษัทสามารถจัดประชุมวิสามัญ 
(Extraordinary General meeting: EGM) ได

การส�งงบการเง�นประจำป� / รายไตรมาส
 การนำส�ง กรณีทั่วไป
- งบการเงินไตรมาส 1-3 ฉบับสอบทาน สงภายใน 45 วันนับแตวันสิ้นรอบไตรมาส
- งบการเงินประจำรอบปบัญชี ฉบับตรวจสอบ สงภายใน 2 เดือนนับแตวันสิ้นสุดรอบระยะเวลาบัญชี

กรณีส�งงบการเง�นไตรมาส 4 ฉบับสอบทาน
- งบการเงินรอบปบัญชี ฉบับตรวจสอบ ใหสงภายใน 3 เดือนนับแตวันสิ้นสุดรอบระยะเวลาบัญชี
ทั้งนี้ ใหบริษัทนำสงงบการเงินฉบับเต็มพรอมรายงานสรุปผลการดำเนินงาน (F-45) และการวิเคราะห
และคำอธิบายของฝายจัดการ (MD&A) กรณีบริษัทมีรายไดหรือกำไรสุทธิแตกตางจากงวดเดียวกัน
ของปกอนมากกวา 20% หรือสงทุกไตรมาส (Optional)

• รายงานทันที : เปดเผยภายในวันที่คณะกรรมการบริษัทมีมติ 
หรืออยางชาภายใน 9.00 น. ของวันทำการถัดไป ตัวอยาง
- กำหนดวันประชุมผูถือหุน
- วันกำหนดรายชื่อผูถือหุนเพื่อสิทธิใดๆ (Record Date) / 

วันปดสมุดทะเบียน (Book Closing) (แจงลวงหนา ≥ 14 วัน 
กอนวัน Record Date / วันปดสมุดทะเบียน(Book Closing))

- การไดมา / จำหนายไปซึ่งสินทรัพย 
- รายการที่เกี่ยวโยงกัน
- การไดมาหรือจำหนายไปซึ่งเงินลงทุนในบริษัทอื่นซึ่งเปนผลใหบริษัทอื่นนั้นมีสภาพ

หรือสิ้นสภาพในการเปนบริษัทยอย
- การเพิ่มทุน / การลดทุน 
- การออกหลักทรัพยใหม
- การซื้อหุนคืน / การจำหนายหุนที่ซื้อคืน
- การจาย / ไมจายปนผล
- การไดมาหรือสูญเสียทางการคาที่สำคัญ
- การใหความชวยเหลือทางการเงินแกบุคคลหรือนิติบุคคลอื่น
- การผิดนัดชำระหนี้
- กรรมการผูจัดการลาออก / คณะกรรมการบริษัทหรือคณะกรรมการตรวจสอบ

ลาออกทั้งคณะ / เปลี่ยนแปลงกรรมการเกินกึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมด
- ควบรวมกิจการ

• รายงานภายใน 3 วันทำการ : ขอมูลที่ไมสงผลกระทบโดยตรง ตัวอยาง 
- การยายที่ตั้งสำนักงานใหญ
- การเปลี่ยนแปลงกรรมการ / ผูสอบบัญชี
- การเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบสูงสุดสายงานบัญชีและการเงิน /
 ผูควบคุมดูแลการทำบัญชี

• รายงานภายใน 7 วันทำการ หร�อภายใน 14 วัน : 
ตัวอยางที่ตองรายงานภายใน 7 วันทำการ
- การนำสงประวัติกรรมการ / กรรมการตรวจสอบ
ตัวอยางที่ตองรายงานภายใน 14 วัน
- รายงานการประชุมผูถือหุน

เรื่องอื่นๆ ที่ตองรายงาน ไดแก
- เปลี่ยนแปลงการถือครองหลักทรัพย (ม.59 / ม.246 / ม.247) ผูมีหนาที่ตองรายงานตอ

สำนักงาน ก.ล.ต. ภายใน 3 วันทำการ 
- เปลี่ยนแปลงเลขานุการบริษัท บริษัทตองรายงานตอสำนักงาน ก.ล.ต. ภายใน 14 วัน
- มีคดีความ/ขอพิพาทสำคัญ กรณีมีมูลฟองมากกวา 5% ของสวนผูถือหุน 

หรือเปนคดีที่กระทบการทำธุรกิจ ใหรายงานทันที
- มีขาวลือซึ่งทำใหกระทบราคาหุนเมื่อตลาดหลักทรัพยใหชี้แจง ใหรายงานทันที

แบบแสดงรายการข�อมูลประจำป� 56-1 (One Report)
นำสงภายใน 3 เดือน นับแตวันสิ้นสุดรอบระยะเวลาบัญชี

รายงานการกระจายการถือหุ�นรายย�อย (Free Float)
นำสงภายใน 14 วัน นับแตวันสุดทายที่กฎหมายกำหนดใหบริษัท
ตองจัดประชุมสามัญผูถือหุนประจำป
ผูถือหุนรายยอย (Free Float) หมายถึง ผูถือหุนที่มิไดเปนผูที่มีสวนรวม
ในการบริหารงาน (Non-Strategic Shareholders)
โดย Strategic Shareholders ไดแก 
1) กรรมการ ผูจัดการ หรือผูดำรงตำแหนงระดับบริหาร 4 รายแรกนับตอจากผูจัดการลงมา
2) ผูถือหุนที่ถือหุนเกินกวารอยละ 5 ของทุนชำระแลว
3) ผูมีอำนาจควบคุม
รวมถึงบุคคลที่มีความสัมพันธและผูที่เกี่ยวของ ของทั้ง 3 กลุมดวย

รายงานผลการใช�เง�นจากการเพ��มทุน
นำสงทุก 6 เดือนตามปปฏิทิน โดยใหนำสงภายใน 30 วันนับแตสิ้นเดือนมิถุนายน
และธันวาคมของทุกป

เป�ดเผยตามรอบระยะเวลา

เป�ดเผยตามเหตุการณ�

การเพ��มทุนแบบกำหนดวัตถุประสงค�
บริษัทจดทะเบียนตองขออนุมัติจากผูถือหุนและเปดเผยขอมูลที่เกี่ยวกับการเพิ่มทุน
เพื่อใหผูถือหุนและผูลงทุนทั่วไปไดใชประกอบการตัดสินใจลงทุนไดอยางเหมาะสมและทันเวลา
ทั้งนี้หากเปนการจัดสรรใหผูถือหุนเดิมตามสัดสวน (Right Offering: RO) บริษัทจดทะเบียน
สามารถทำไดโดยไมตองแตงตั้งที่ปรึกษาทางการเงิน และไมตองยื่นคำขอตอสำนักงาน ก.ล.ต. 
แตหากเปนการเพิ่มทุนแบบเฉพาะเจาะจง (Private Placement: PP) หรือการเสนอขายในวงกวาง 
(Public Offering: PO) หรือ Preferential Public Offering: PPO ตองดำเนินการตามหลักเกณฑ

การเพ��มทุนแบบมอบอำนาจทั่วไป (General Mandate) 
เปนการเพิ่มทุนโดยขออนุมัติจำนวนหุนและประเภทจัดสรรจากที่ประชุมผูถือหุนไวลวงหนา 
และมอบอำนาจใหคณะกรรมการบริษัทพิจารณาออกและจัดสรรหุนเพิ่มทุนในแตละคราว
ตามความเหมาะสม และใหบริษัทเปดเผยขอมูลตามหลักเกณฑ เชน วัตถุประสงคการใชเงิน

ใบสำคัญแสดงสิทธิที่จะซื้อหุ�นสามัญ (Warrant)
เปนตราสารที่ใหสิทธิแกผูถือในการซื้อหลักทรัพยที่ใบสำคัญแสดงสิทธินั้นอางอิงอยู
(Underlying Asset) ตามราคาใชสิทธิ (Exercise Price) และจำนวนใชสิทธิ
ภายในระยะเวลาที่กำหนดไวลวงหนา

ใบแสดงสิทธิในการซื้อหุ�นเพ��มทุนที่โอนสิทธิได� (Transferable Subscription Rights: TSR)
เปนตราสารที่บริษัทจดทะเบียนออกใหกับผูถือหุนเดิมตามสัดสวน เพื่อใหสิทธิกับผูถือหุนเดิม
ที่ไมตองการใชสิทธิเพิ่มทุน สามารถขายสิทธิการเพิ่มทุนในตลาดหลักทรัพยฯ
ทั้งนี้บริษัทจดทะเบียนสามารถทำไดโดยไมตองยื่นขออนุญาตกับสำนักงาน ก.ล.ต.

หุ�นกู� และ หุ�นกู�แปลงสภาพ (Debenture & Convertible Debenture:CD)
- หุนกู เปนเครื่องมือระดมทุน โดยบริษัทจดทะเบียนที่ออกหุนกูตองจายดอกเบี้ยตามระยะเวลา

และอัตราที่กำหนด
- หุนกูแปลงสภาพ เปนการใหสิทธิผูถือในการแปลงเปนหุนสามัญไดตามเงื่อนไข

การเสนอขายหลักทรัพย�ต�อกรรมการหร�อพนักงาน
(Employee Stock Option Program: ESOP) และ
ใบสำคัญแสดงสิทธิที่จะซื้อหุ�นสามัญ (ESOP-Warrant)
เปนการสรางแรงจูงใจและกำลังใจใหกับกรรมการหรือพนักงาน
ของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอย ใหมีสวนรวมในการเปน
เจาของกิจการ หรือเปนการใหผลตอบแทน

โครงการร�วมลงทุนระหว�างนายจ�างและลูกจ�างของบร�ษัทจดทะเบียน 
(Employee Joint Investment Program: EJIP)
เปนโครงการแบบสมัครใจ สำหรับพนักงาน ผูบริหาร กรรมการของบริษัท โดยมีลักษณะ
รวมลงทุนระหวางพนักงานและบริษัท ในการทยอยลงทุนในหุนของบริษัทเปนรายงวด
สม่ำเสมอ ดวยจำนวนเงินที่เทากันทุกงวด (Dollar Cost Average)

การซื้อหุ�นคืน (Treasury Stock)
เปนเครื่องมือทางการเงินเพื่อการบริหารสภาพคลองของกิจการ ในกรณีที่ราคาหุนของบริษัท
อยูในระดับตํ่ากวามูลคาที่ควรจะเปน และบริษัทมีกําไรสะสมและสภาพคลองทางการเงิน
สูงกวาความตองการ ใชดําเนินธุรกิจในชวงระยะเวลาดําเนินโครงการซื้อหุนคืน โดยหุนซื้อคืน
จะไมนับเปนองคประชุม ในการประชุมผูถือหุน รวมทั้งไมมีสิทธิในการออกเสียงลงคะแนน
และสิทธิในการรับเงินปนผล ทั้งนี้ ขอบังคับบริษัทควรระบุใหสามารถซื้อหุนคืนได
ตามสัดสวนที่คณะกรรมการบริษัทเปนผูอนุมัติใหทำรายการได

การเปลี่ยนแปลงมูลค�าที่ตราไว� (Par Change)
เพื่อเพิ่มสภาพคลองในการซื้อขายกรณีการแตกหุน (Split Par) หรือในกรณีรวมหุน
(Reverse Stock Split) อาจมีผลใหราคาหุนมีเสถียรภาพมากขึ้น และทำใหความผันผวน
ของหุนลดลง

การลดทุน (Capital Reduction)
เปนวิธีบริหารเงินทุนใหเกิดความเหมาะสม ทำใหอัตราสวนทางการเงินดีขึ้น ทำเพื่อรองรับ
การจายเงินปนผลในอนาคตกรณีมีขาดทุนสะสม หรือทำเพื่อรองรับการเพิ่มทุนของผูลงทุน
รายใหม ทำไดทั้งการลดมูลคาที่ตราไว (ลด Par) หรือการลดจำนวนหุน

การใช�เคร�่องมือทางการเง�นให�ถูกต�องตามวัตถุประสงค�และสถานการณ� : รายงานทันที

SCAN / CLICK

รายการที่เกี่ยวโยงกัน หมายถึง รายการระหวางบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอย
กับบุคคลเกี่ยวโยง เชน ผูบริหาร ผูถือหุนใหญ หรือผูมีอำนาจควบคุมบริษัท 
รวมทั้งบุคคลที่เกี่ยวของและญาติสนิทของบุคคลดังกลาวที่อาจกอใหเกิด
ความขัดแยงทางผลประโยชน ดังนั้น บริษัทจดทะเบียนควรทำรายการ
โดยยึดหลักความโปรงใส คำนึงถึงผลประโยชนของบริษัท เสมือนทำกับ
บุคคลภายนอก และมีระบบการติดตามและตรวจสอบ ประเภทของ
รายการเกี่ยวโยงกัน
1. รายการธุรกิจปกติ 
2. รายการสนับสนุนธุรกิจปกติ 
3. รายการเชาหรือใหเชาอสังหาริมทรัพยระยะสั้น 
4. รายการเกี่ยวกับทรัพยสินหรือบริการ 
5. รายการความชวยเหลือทางการเงิน แบงเปน 2 กรณี
 5.1 การรับความชวยเหลือทางการเงิน 
 5.2 การใหความชวยเหลือทางการเงิน

รายการที่เกี่ยวโยงกัน : รายงานทันที

SCAN / CLICK

SCAN / CLICK

หลักทรัพย�ที่เข�าข�ายมาตรการกำกับการซื้อขาย 
ตลาดหลักทรัพยฯ อาจดำเนินการอยางหนึ่งอยางใดหรือหลายอยาง กับหลักทรัพยที่มี
การซื้อขายผิดไปจากสภาพปกติโดยไมมีปจจัยพื้นฐานรองรับ โดยประกาศรายชื่อ
หลักทรัพยที่เขาขายมาตรการกำกับการซื้อขาย (Market Surveillance Measures)
ซึ่งมี 3 ระดับ (Level 1 – Level 3) จากนอยไปมาก 

1. บัญชี Cash Balance : นักลงทุนตองซื้อหลักทรัพยดวยบัญชีแคชบาลานซเทานั้น
 โดยวางเงินสดไวกับโบรกเกอรเต็มจำนวนกอนซื้อหลักทรัพย

2. ห�ามคำนวณวงเง�นซื้อขาย : หามโบรกเกอรใชหลักทรัพยเปนหลักประกัน
 ในการคำนวณวงเงินซื้อขายหลักทรัพยในทุกประเภทบัญชี

3. ห�าม Net Settlement : หามโบรกเกอรหักกลบราคาคาซื้อกับราคาคาขาย
 หลักทรัพยเดียวกันในวันเดียวกัน

4. ห�าม Short Sell : หามการขายหลักทรัพยที่ตองยืมหลักทรัพยมาเพื่อการสงมอบ

5. การข�้นเคร�่องหมาย H หร�อ SP : หามซื้อหรือขายหลักทรัพยจดทะเบียน
 เปนการชั่วคราว 

ตลาดหลักทรัพยฯ สงเสริมบริษัทจดทะเบียนและยกยองบริษัทที่มีความโดนเดน
ในดานการดำเนินงานและการปฏิบัติในดานตางๆ รวมถึงมีการดำเนินธุรกิจอยางยั่งยืน 

SET Awards เปนรางวัลที่มอบใหแกบริษัทจดทะเบียน บริษัทหลักทรัพย
บริษัทหลักทรัพยจัดการกองทุน และบริษัทที่ปรึกษาทางการเงิน ที่มีความโดดเดน
ในดานตางๆ ทั้งผลการดำเนินงานและการปฏิบัติเชิงคุณภาพ รวมถึงการดำเนินธุรกิจ
อยางยั่งยืน โดยตระหนักถึงความสำคัญในดานสิ่งแวดลอม สังคม และบรรษัทภิบาล
(ESG)

โครงการสำรวจการกำกับดูแลกิจการ บจ. (CGR) ทุกบริษัทจดทะเบียนจะไดรับ
การประเมินโดยสมาคมสงเสริมสถาบันกรรมการบริษัทไทย (IOD) ปละ 1 ครั้ง 
โดยบริษัทที่ได CG rating ตั้งแต 3 ดาวขึ้นไปจะปรากฏดาวในหนาเว็บไซตของ
ตลาดหลักทรัพยฯ

การเพ�กถอน
1. การเพ�กถอนโดยสมัครใจ
 เมื่อบริษัทจดทะเบียนมีความประสงคที่จะเพิกถอนหุนสามัญ

ออกจากตลาดหลักทรัพยฯ บริษัทจะตองเปดเผยขอมูลและ
ดำเนินการในสวนที่เกี่ยวของ เชน การเปดเผยมติคณะกรรมการ 
การขออนุมัติจากผูถือหุน การทำคำเสนอซื้อหุน (Tender Offer) 
เพื่อเปนการคุมครองสิทธิประโยชนของผูถือหุนรายยอยที่จะ
ขาดสภาพคลองในการซื้อขายหลักทรัพย

2. ตลาดหลักทรัพย�ฯ สั่งเพ�กถอน
 ตลาดหลักทรัพยฯ กำหนดแนวทางในการดำเนินการ
 ตอบริษัทจดทะเบียนกรณีมีการดำเนินงานหรือฐานะการเงิน
 ที่เขาขายอาจถูกเพิกถอน หรือมีการดำเนินการที่ไมเหมาะสม
 เพื่อดูแลสิทธิประโยชนของผูถือหุนรายยอย ดูแลบริษัทที่มี

ฐานะการเงินไมแข็งแรงโดยวิธีแยกกลุม และกระตุนใหบริษัท
 เรงฟนฟูกิจการ โดยยังคงมีสถานะการเปนบริษัทจดทะเบียน 

การดำเนินการให�กลับมาซื้อขาย
บริษัทตองมีคุณสมบัติครบถวนตามหลักเกณฑการรับหลักทรัพยฯ มี 2 ระยะคือ 
1. ชวงการแกไขเหตุเพิกถอนใหหมดไป
2. ชวงการมีคุณสมบัติตามเกณฑเพื่อกลับมาซื้อขายใหม (Resume Trading)
กอนถูกเพิกถอน ตลาดหลักทรัพยฯ อาจเปดใหซื้อขายกอนเพิกถอน

SCAN / CLICK

SCAN / CLICK

แนวทางปฏิบัติในการเปดเผยสารสนเทศของบริษัทจดทะเบียน 
6 ประการ ดังนี้ 

1. เปดเผยสารสนเทศที่สำคัญใหประชาชนทราบโดยทันที
2. เผยแพรสารสนเทศตอประชาชนอยางทั่วถึง
3. ชี้แจงกรณีที่มีขาวลือหรือขาวสารตางๆ
4. การดำเนินการเมื่อมีการซื้อขายหลักทรัพยผิดไปจากสภาพปกติของตลาด
5. หามเปดเผยเชิงสงเสริมที่ไมมีเหตุอันควร
6. หามการซื้อขายหลักทรัพยของบริษัทจดทะเบียนโดยใชขอมูลภายใน

สารสนเทศที่สำคัญ ไดแก สารสนเทศที่มีผลตอราคาหลักทรัพย หรือสำคัญตอ
การตัดสินใจลงทุน หรือมีผลกระทบตอสิทธิประโยชนของผูถือหุน โดยใหเปดเผย
ในชวงเวลากอนเปดการซื้อขายหลักทรัพยแตละรอบอยางนอย 1 ชั่วโมงหรือ
หลังปดการซื้อขายประจำวันแลว โดยสงขอมูลผานระบบของตลาดหลักทรัพยฯ 
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

เหตุการณ�
ที่ต�องเป�ดเผยต�อ

ผู�ลงทุน / 
หน�วยงานกำกับ

เมื่อบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอยมีการไดมาหรือจำหนายไปซึ่งสินทรัพย
ที่มูลคาหรือขนาดรายการมีนัยสำคัญ และหากรายการดังกลาวมีมูลคาสูงหรือ
ขนาดรายการมีนัยสำคัญซึ่งอาจมีผลกระทบตอฐานะการเงินและ
ผลการดำเนินงานของบริษัท ผูถือหุนควรจะมีสวนรวมในการตัดสินใจในการเขา
ทำรายการดังกลาวดวย

การได�มาหร�อจำหน�ายไปซึ่งสินทรัพย� หมายถึง
- การซื้อหรือขายสินทรัพย หรือ
- การตกลงใจ /การเขาทำสัญญาเพื่อใหไดสินทรัพยมาหรือขายสินทรัพยออกไป หรือ
- การไดมาหรือสละสิทธิ์ในการไดสินทรัพยมาหรือขายสินทรัพยออกไป หรือ
- การรับโอนหรือโอนออกไปซึ่งสิทธิในการครอบครองสินทรัพยในระยะยาว หรือ
- การลงทุนหรือยกเลิกการลงทุน

การคำนวณขนาดรายการ มี 4 เกณฑ (แยกคำนวณรายการไดมา และรายการจำหนายไป) 
โดยใชตัวเลขจากงบการเงินรวมงวดลาสุดที่เปดเผยแลว 
1. เกณฑมูลคาของสินทรัพยที่มีตัวตนสุทธิ
2. เกณฑกำไรสุทธิจากการดำเนินงาน 
3. เกณฑมูลคารวมของสิ่งตอบแทน
4. เกณฑมูลคาหุนทุนที่บริษัทจดทะเบียนออกเพื่อชำระคาสินทรัพย

- ใหคำนวณทุกเกณฑ แลวเลือกคามากที่สุดในการพิจารณาดำเนินการ
- ใหนับรวมรายการประเภทเดียวกันที่เกิดขึ้นในระหวาง 6 เดือนดวย

การเข�าจดทะเบียนกับตลาดหลักทรัพย�ฯ โดยอ�อม (Back-door Listing)
คือการที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอยไดมาซึ่งสินทรัพยของบริษัทที่มิใชบริษัทจดทะเบียน
และมีลักษณะดังนี้
1. ขนาดรายการ ≥ 100%  หรือ
2. โอนอำนาจควบคุมไปยังบริษัทที่ไมไดเปนบริษัทจดทะเบียนหรือไปยังเจาของสินทรัพยที่ไดมา หรือ
3. ผูถือหุนเดิมของบริษัทจดทะเบียนถือหุนต่ำกวา 50% ของทุนชำระแลวของบริษัทที่เกิดจาก

การรวมเขาดวยกัน หรือมีการเปลี่ยนแปลงอำนาจควบคุม บริษัทตองยื่นคำขอใหตลาดหลักทรัพยฯ 
พิจารณารับหลักทรัพยใหม

ทั้งนี้ มีขอยกเวนการยื่นคำขอใหรับหลักทรัพยใหมหากเขาขายตามหลักเกณฑ

รายการได�มา /จำหน�ายไปซึ่งสินทรัพย� : รายงานทันที

SCAN / CLICK

หลังจากสำนักงาน ก.ล.ต. ตอบรับแบบคำขอฯ ศึกษาขอมูล 
และตรวจสอบคุณสมบัติ จากเอกสารที่ยื่นมาแลว
1. นัดตรวจสอบกระดาษทำการกับ FA จากการทำ 

Due diligence บริษัท และตรวจสอบกระดาษทำการ
ที่ใชในการจัดทำงบการเงินกับ Auditor

2. นัดสัมภาษณผูบริหาร (รวมคณะกรรมการบริษัท) และ
เยี่ยมชมกิจการ หลังจากนั้นบริษัทและ FA สงขอมูลเพิ่มเติม
หรือคำชี้แจงภายในระยะเวลาที่กำหนด

3. สำนักงาน ก.ล.ต. จะพิจารณานับ 1 แบบคำขอฯ 
ภายใน 120 วัน นับแตวันที่เอกสารครบถวน

4. สำนักงาน ก.ล.ต. จะแจงอนุญาตเสนอขายภายใน 45 วัน 
นับแตวันที่นับ 1 คำขอฯ

5. ตลาดหลักทรัพยฯ แจงผลการอนุมัติรับหลักทรัพยเบื้องตน

บริษัทนำมติที่ประชุมผูถือหุนเรื่องการแปรสภาพเปน
บริษัทมหาชน ไปยื่นตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา 
เพื่อขอเปลี่ยนสถานะของนิติบุคคลจากบริษัทเอกชน
ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยเปน
บริษัทมหาชนจำกัด ตาม พ.ร.บ. มหาชน พ.ศ. 2535 
ทั้งนี้บริษัทควรแปรสภาพเปนบริษัทมหาชนจำกัด 
1-2 เดือนกอนยื่นคำขอฯ

** หากแปรสภาพเปนบริษัทมหาชนจำกัดแลว
จะไมสามารถแปรสภาพกลับมาเปนบริษัทจำกัดไดอีก

ตลาดหลักทรัพย�แห�งประเทศไทย 
(SET) แหลงระดมทุนระยะยาวของ
บริษัทขนาดใหญ ทั้งบริษัทไทยและ
ตางประเทศ เปดโอกาสใหเขาระดมทุน
ไดหลากหลายรูปแบบตามลักษณะ
การประกอบธุรกิจ คือ บริษัทที่มี
การประกอบธุรกิจทั่วไปสามารถระดมทุนในรูปแบบหุนสามัญ 
หรือการระดมทุนดวยการออกผลิตภัณฑทางการเงิน 
ไดแก กองทุนเพื่อการลงทุนในโครงสรางพื้นฐาน (IFF) 
ทรัสตเพื่อการลงทุนในอสังหาริมทรัพย (REIT) และกองทรัสต
เพื่อการลงทุนในโครงสรางพื้นฐาน (Infrastructure Trust)

สำรวจความพรอมของธุรกิจ
พิจารณาผลประกอบการที่ผานมา
แผนธุรกิจในอนาคต
และเตรียมความพรอมเรื่องโครงสรางธุรกิจ
การถือหุนไมใหมีความขัดแยงทางผลประโยชน
เตรียมความพรอมเรื่องระบบบัญชี และระบบควบคุมภายใน
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แปรสภาพเป�น
บร�ษัทมหาชน

ยื่นแบบคำขอฯ 
และ Filing
ผ�านระบบ 

Digital IPO

1. แตงตั้งผูจัดจำหนายหลักทรัพย (Underwriter) 
ซึ่งจะทำหนาที่กระจายหุนใหกับประชาชน 

2. รวมกับ FA และ Underwriter นำเสนอขอมูลแกนักลงทุน 
(Roadshow)

3. เสนอขายและจัดสรรเปนไปตามหลักเกณฑ 
4. ผูเขาขาย Strategic Shareholders จะถูกหามนำหุนออกขาย

ตามหลักเกณฑการหามขายหุน (Silent Period)
5. จดทะเบียนเพิ่มทุนกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา 

กระทรวงพาณิชย
6. ตลาดหลักทรัพยฯ ประกาศขาวรับเปนหลักทรัพยจดทะเบียน

นัดหาร�อเบื้องต�น (Pre-consultation) - Optional
เปดโอกาสให FA/Auditor หารือประเด็นสำคัญรวมกับ
สำนักงาน ก.ล.ต. และตลาดหลักทรัพยฯ กอนยื่นคำขอฯ 
เกี่ยวกับคุณสมบัติของบริษัทและการเปดเผยขอมูลที่เกี่ยวของ 
เพื่อจะชวยให FA เตรียมคำขออนุญาตและแกไขประเด็นตางๆ 
ที่อาจมีผลกระทบตอการพิจารณาใหเรียบรอยกอนยื่นคำขอฯ

ตลาดหลักทรัพย� เอ็ม เอ ไอ (mai) แหลงระดมทุนระยะยาว
ของบริษัทขนาดกลางและขนาดยอมที่มีแนวโนมการเติบโตที่ดี
โดยเปนธุรกิจที่จัดตั้งตามกฎหมายไทย เปนธุรกิจที่มีความพรอม
ในการปรับระบบบริหารจัดการ ระบบบัญชี และระบบควบคุม
ภายในใหเปนไปตามมาตรฐาน

Live Exchange เปนแหลงระดมทุนสำหรับ SMEs และ 
Startups ที่ตองการระดมทุนในวงกวางกับผูลงทุนตามที่
สำนักงาน ก.ล.ต. กำหนด SMEs และ Startups ที่สนใจ
ระดมทุน ตองมีคุณสมบัติเปนบริษัทมหาชน โดยใชหลักการ
กำกับดูแลเปน Information based
(เริ่มเปดดำเนินงาน 31 มีนาคม 2565)

แต�งตั้งผู�เชี่ยวชาญ / ผู�เกี่ยวข�อง
• ที่ปร�กษาทางการเง�น (Financial Advisor: FA) 

ไดรับความเห็นชอบจากสำนักงาน ก.ล.ต. 
ทำหนาที่ตรวจสอบความพรอมในเชิงลึก (Due Diligence)

• ผู�สอบบัญช ี(Auditor) ไดรับความเห็นชอบจาก
สำนักงาน ก.ล.ต. ทำหนาที่ใหคำปรึกษา ตรวจสอบ 
และรับรองรายงานขอมูลทางการเงินของบริษัทใหเปนไปตาม
มาตรฐานการบัญชีจากกิจการที่มีสวนไดเสียสาธารณะ PAEs

• ผู�ตรวจสอบระบบควบคุมภายใน (Internal Auditor: IA) 
ทำหนาที่ในการตรวจสอบ และประเมินความเพียงพอและ
ประสิทธิผลของระบบควบคุมภายใน ภายใตกรอบ COSO 

• กรรมการอิสระ (Independent Director: ID) / 
กรรมการตรวจสอบ (Audit Committee: AC) เปนตัวแทน
ของผูถือหุนรายยอยเพื่อใหโครงสรางคณะกรรมการมีการ
ตรวจสอบและถวงดุล

• ผู�รับผิดชอบสูงสุดในสายงานบัญชีและการเง�น (CFO) / 
ผู�ควบคุมดูแลการทำบัญชี (สมุหบัญชี) ทำหนาที่จัดทำ
รายงานทางการเงินใหถูกตองตามมาตรฐานและนำสง
ภายในเวลาที่กำหนด 

• เลขานุการบร�ษัท (Corporate Secretary: CS) ทำหนาที่
จัดทำและเก็บรักษาเอกสารเกี่ยวกับการประชุมกรรมการ 
และรายงานการมีสวนไดเสียของกรรมการหรือผูบริหาร 
ใหคำแนะนำกับกรรมการในประเด็นกฏเกณฑและกฏหมาย
ที่เกี่ยวของ และยังเปนผูติดตอกับหนวยงานกำกับดูแล 

เช็กความพร�อม
ก�อนยื่นแบบคำขอฯ

ตัดสินใจ
เข�าจดทะเบียน

การเข�าจดทะเบียน

Live Exchange

เสนอขายหุ�น
ภายใน 6 เดือน 

นับแต�ได�รับอนุญาต
(ขยายเวลาได�อีก
ไม�เกิน 6 เดือน)

เข�าจดทะเบียน
(First Trading Day)

การย�ายตลาดจาก mai ไป SET
เมื่อบริษัทมีความประสงคจะยาย และมีคุณสมบัติครบ
ตามเกณฑรับหลักทรัพยของตลาดหลักทรัพยฯ ที่จะยายไป
บริษัทสามารถยื่นคำขอยายตอตลาดหลักทรัพยฯ
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ห�องเร�ยนบร�ษัทจดทะเบียน
ศูนยรวมองคความรูที่จำเปนสำหรับการปฏิบัติงานและ
เติมเต็มคุณสมบัติแกบุคลากรบริษัทจดทะเบียนภายใตหลักสูตร
คลังความรูที่สนับสนุนใหบริษัทจดทะเบียนเติบโตอยางยั่งยืน

เคร�่องหมายที่เกี่ยวข�องกับสิทธิ
• XD (Excluding Dividend): ผูซื้อไมไดสิทธิรับเงินปนผล

• XR (Excluding Right): ผูซื้อไมไดสิทธิจองซื้อหลักทรัพยที่ออกใหมตามประเภท
หลักทรัพยเดิมและตามสัดสวนการถือหลักทรัพยของบริษัทผูออกหลักทรัพยนั้น 
(Right Offering)

• XB (Excluding Other Benefit): ผูซื้อไมไดสิทธิจองซื้อหลักทรัพยที่ออกใหม 
นอกจากที่ระบุตาม XR

• XW (Excluding Warrant): ผูซื้อไมไดสิทธิรับใบสำคัญแสดงสิทธิที่จะซื้อหลักทรัพย

• XT (Excluding Transferable Subscription Right): ผูซื้อไมไดสิทธิรับใบสำคัญ
แสดงสิทธิในการซื้อหุนเพิ่มทุนที่โอนสิทธิได

• XA (Excluding All): ผูซื้อไมไดสิทธิทุกประเภทที่บริษัทประกาศใหในคราวนั้น

• XM (Excluding Meetings): ผูซื้อไมมีสิทธิเขาประชุมผูถือหุน

• XN (Excluding Capital Return): ผูซื้อไมมีสิทธิในการรับเงินคืน
จากการลดทุน

• มีผู�สอบบัญช ีที่ไดรับความเห็นชอบจากสำนักงาน ก.ล.ต.

• มีผู�รับผิดชอบสูงสุดสายงานบัญชีและการเง�น (CFO) 
และผู�ควบคุมดูแลการทำบัญชี (สมุห�บัญชี) ที่มีคุณสมบัติ
ตามหลักเกณฑ

• มีบุคคลที่ดำรงตำแหน�งประธานกรรมการและบุคคล
ที่ดำรงตำแหน�งผู�จัดการ (CEO, MD) หรือเทียบเทา
ที่เรียกชื่ออยางอื่นไมเปนบุคคลเดียวกัน

• มีการกระจายการถือหุ�น (Free Float) ตามหลักเกณฑ

• มีระบบกำกับดูแลกิจการที่ด ีมีกรรมการอิสระและ
กรรมการตรวจสอบเปนไปตามหลักเกณฑ

• มีกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ ตามหลักเกณฑ

• มีมูลค�าที่ตราไว� (Par) ของหุนสามัญหรือหุนบุริมสิทธิตามหลักเกณฑ

• มีระบบการควบคุมภายในที่ด ีตามหลักเกณฑ

• มอบหมายให� TSD หรือบุคคลภายนอกที่ตลาดหลักทรัพยฯ ใหความเห็นชอบ
ทำหนาที่เปนนายทะเบียนหลักทรัพย

• กรรมการ ผู�บร�หาร และผู�มีอำนาจควบคุม ตองมีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ

• บร�ษัทและบร�ษัทย�อย ต�องไม�มีความขัดแย�งทางผลประโยชน� ตามหลักเกณฑ

• กรณี Holding Company ตองถือหุนในบริษัทยอยที่ประกอบธุรกิจหลัก
 ซึ่งกอใหเกิดกำไรหลักอยางนอย 1 บริษัทตลอดเวลาที่เปนบริษัทจดทะเบียน
 โดยอาจเปลี่ยนได เมื่อครบ 3 ป นับแตวันเริ่มซื้อขาย

• กรณีบร�ษัทจดทะเบียนต�างประเทศ มีขอปฏิบัติสอดคลองกับหลักเกณฑ
ตอนเขาจดทะเบียน
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Opportunity Day บริษัทจัดประชุมเพื่อนำเสนอและชี้แจงขอมูล
เกี่ยวกับธุรกิจและผลการดำเนินงานที่มีเปนประจำรายไตรมาส
** ขอบังคับสำหรับบริษัทที่เขาจดทะเบียนใหม
 กำหนดใหตองจัดประชุมตามหลักเกณฑ

Thailand Focus และ Digital Roadshow
กิจกรรมที่ตลาดหลักทรัพยฯ จัดเพื่อใหบริษัทจดทะเบียนไดพบปะนักลงทุนสถาบัน
ในประเทศและตางประเทศ 

Company Snapshot การนำเสนอขอมูลบริษัทจดทะเบียนผานชองทาง
การเผยแพรของตลาดหลักทรัพยฯ เปนรายไตรมาสในรูปแบบ กระชับ เขาใจงาย

ดัชนี (Index) เปนตัววัดที่เกิดจากการคำนวณทางสถิติ เพื่อติดตามการเปลี่ยนแปลงของ
สิ่งที่ตองการวัด ดัชนีราคาหุน เปนเครื่องมือบงชี้ระดับราคาและแนวโนมของตลาดหุน
โดยดัชนีราคาหุนในประเทศไทย เชน SET Index, Industry Group Index and
Sectoral Index, SET50 Index และ SET100 Index, SET High Dividend 30 Index,
mai Index, FTSE SET, FTSE / ASEAN

หุ�นยั่งยืน SET ESG Ratings เปนผลประเมินบริษัทที่มีการนำแนวคิดดานความยั่งยืน
เขาเปนสวนหนึ่งในกระบวนการดำเนินธุรกิจ โดยคำนึงถึงการบริหารความเสี่ยงและ
เตรียมพรอมรับความเสี่ยงที่เกิดขึ้นใหม (Emerging Risks) พรอมรับมือกับปจจัย
การเปลี่ยนแปลงดานสังคมและสิ่งแวดลอม เพิ่มขีดความสามารถในการแขงขัน
และใหความสำคัญกับผูมีสวนไดเสียทุกภาคสวน

การส�งเสร�มให�บร�ษัทจดทะเบียนผ�านเกณฑ�ประเมินระดับ World Class เชน DJSI,
MSCI, FTSE เปนตน

นายทะเบียนหลักทรัพย�
มีหนาที่ในการดูแลและรักษาขอมูล
หลักทรัพย และจัดทำทะเบียน
ผูถือหลักทรัพยใหมีความถูกตอง ครบถวน
โดยนายทะเบียนหลักทรัพยตองไดรับใบอนุญาตจาก
คณะกรรมการ ก.ล.ต. โดยกอนยื่นคำขอฯ บริษัทแตงตั้ง 
บริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จำกัด (TSD) 
เปนนายทะเบียน หรือนายทะเบียนที่ตลาดหลักทรัพยฯ 
เห็นชอบเปนนายทะเบียน

(เปนการแตงตั้งลวงหนา โดยจะมีผลบังคับและ
เริ่มคิดคาบริการ ณ วันที่ผูออกหลักทรัพยสงขอมูลผูถือหุนเดิม
ใหนายทะเบียน)

แต�งตั้ง
นายทะเบียน
หลักทรัพย�

เคร�่องหมาย
ที่ควรสนใจ
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คุณสมบัติ
การดำรงสถานะ
บร�ษัทจดทะเบียน

สร�าง
Recognition

ส�งเสร�มการเติบโต
ให�มีคุณภาพ
อย�างยั่งยืน

สร�าง Visibility
สนับสนุนโดย

ตลาดหลักทรัพย�ฯ 

บร�ษัท ศูนย�ซื้อขายสินทรัพย�ดิจ�ทัลไทย จำกัด หร�อ "TDX"
เปนบริษัทในกลุมตลาดหลักทรัพยฯ ที่ใหบริการเปนตลาดรอง
ของการซื้อขายสินทรัพยดิจิทัล ซึ่งไดรับใบอนุญาตใหประกอบธุรกิจ
ศูนยซื้อขายโทเคนดิจิทัลจากกระทรวงการคลัง และอยูภายใต
การกำกับดูแลของสำนักงาน ก.ล.ต. โดยมุงสนับสนุนการระดมทุน
ผานการออกโทเคน เพื่อเพิ่มสภาพคลองใหสินทรัพยที่มีอยู
หรือนำเงินทุนมาพัฒนาโครงการในการตอยอดธุรกิจใหเติบโต
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ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย © ตุลาคม 2567

Recommended For Your InformationImportant

ช�องทางการติดต�อ SET Contact Center: 02 009 9888

 เจาหนาที่ RM ที่ดูแลบริษัททาน / SET Link

อื่นๆ

เคร�่องหมายเกี่ยวข�องกับการซื้อขาย
• H: Trading Halt แสดงการหามซื้อขายหลักทรัพยจดทะเบียนเปนการชั่วคราว

โดยแตละครั้ง มีระยะเวลาไมเกินกวาหนึ่งรอบการซื้อขาย เมื่อตลาดหลักทรัพยฯ 
พิจารณาแลววาบริษัทเปดเผยขอมูลครบถวน ตลาดหลักทรัพยฯ สามารถ
ปลดเครื่องหมาย H ไดตลอดเวลาในระหวางชวงเวลาซื้อขาย

• SP: Trading Suspension แสดงการหามซื้อขายหลักทรัพยจดทะเบียน
 เปนการชั่วคราว โดยแตละครั้งมีระยะเวลาเกินกวาหนึ่งรอบการซื้อขาย

• P: Pause เปนเครื่องหมายหามซื้อขายหลักทรัพย
 เปนการชั่วคราว โดยจะใชกับหลักทรัพยที่ตลาดหลักทรัพยฯ
 กำหนดใหเขามาตรการกำกับการซื้อขาย เนื่องจากสภาพ
 การซื้อขายผิดปกติ 

• C: Caution เปนการเตือนนักลงทุนวาบริษัทจดทะเบียน
 พบเหตุที่อาจมีผลกระทบตอฐานะการเงินและการดำเนินธุรกิจ
 ของบริษัทจดทะเบียน นักลงทุนตองซื้อดวยบัญชี 

Cash Balance เทานั้น 

• NP: Notice Pending บริษัทจดทะเบียนมีขอมูลที่ตองรายงาน
 และตลาดหลักทรัพยฯ อยูระหวางรอขอมูลจากบริษัท

• NR: Notice Received ตลาดหลักทรัพยฯ ไดรับการชี้แจง
 ขอมูลจากบริษัทจดทะเบียนที่ไดมีการ NP ไวแลว

• NC: Non-Compliance หลักทรัพยของบริษัทจดทะเบียนที่เขาขายอาจถูกเพิกถอน 
หรืออยูระหวางการเปดซื้อขายชั่วคราวหลังจากถูกพักการซื้อขายมาเปน
ระยะเวลานาน (ซื้อดวยบัญชี Cash Balance เทานั้น)

• ST: Stabilization หุนของบริษัทจดทะเบียนที่มีการซื้อหุนเพื่อสงมอบหุน
 ที่จัดสรรเกิน

การข�้นเคร�่องหมาย

เคร�่องหมาย C


